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Kruszyna, dnia 2017-06-23

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Postgpowanie dotyczy zamowienia o wartosci ponizej 30.000 EURO /art. 4, pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych — (tekst jednolity Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164 ze zm.)/.

1. Zamawiajacy:
Gmina Kruszyna
ul. Kmicica 5, 42-282 Kruszyna
tel. 34 320 20 03, fax. 34 320 20 54
e-mail: ug@kruszyna.pl
NIP: 949-21-67-011, Regon: 151398050

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest realizacja dziatan na stanowisku Kierownika projektu
»ROzZW0Oj wiedzy i umiejgtnosci uczniow w zakresie kompetencji kluczowych w
Gminie Kruszyna”

Przedmiot zaméwienia to ushuga zarzadzania projektem innym niz roboty budowlane.
Szczegolowy przedmiot §wiadczonej ustugi :

Y
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

przejgcie odpowiedzialnosci za catosé realizacji projektu, w szczegélnoscei zarzadzanie
przedsigwzigciami we wszystkich jego etapach;

nadzor nad zgodnosciag prowadzonych dziatan z postanowieniami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie, w tym z budzetem i harmonogramem;

koordynowanie dziatan projektowych, w tym merytorycznych i logistycznych;
kierowanie wykonaniem projektu;

nadzorowanie biezacych postepow w realizacji projektu;

nadzorowanie pracy personelu wykonawcy oddelegowanego do realizacji zamdOwienia
oraz 0s0b trzecich zaangazowanych w projekcie;

utrzymanie stalych kontaktéw z opiekunami projektu w IP;

wspolpraca z firma  edukacyjno-szkoleniowa/osobami  realizujagcymi  ustuge
edukacyjno-szkoleniows (nauczycielami);

nadzorowanie przebiegu zaj¢¢ dodatkowych i szkolen dla nauczycieli, w tym nad
jakoscia materiatow dydaktycznych;

10) nadzér nad wydatkowaniem srodkéw w projekcie, w tym dokonywanie zakupow wg

wskazan Zamawiajacego — Zamawiajacy bedzie uczestniczy¢ kazdorazowo w opisie
przedmiotu zaméwienia/przedmiotu zakupu.

11) nadzér nad monitoringiem i ewaluacja projektu;

12) nadz6r nad wydatkowaniem $rodkéw w projekcie;

13) odpowiedzialno$¢ za rekrutacje i przygotowanie dokumentéw rekrutacyjnych;

14) opracowanie regulaminu projektu;

15) zatwierdzanie wnioskéw o platnosé;

16) wspdtpraca przy sporzadzaniu dokumentacji sprawozdawczej projektu;

17) przestrzeganie procedur i instrukcji zwiazanych z realizacja projektu;

18) kazdorazowe poddawanie si¢ kontroli na wezwania instytucji (organow) kontrolnych;
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3. Termin realizacji zaméwienia — od dnia podpisania umowy do 31.03.2018 r. Ze wzgledu
na opéznienia w realizacji projektu, termin zakofczenia umowy moze ulec zmianie.
Maksymalny termin — 30.06.2018. Zmiana terminu zakoficzenia realizacji zamowienia
nie wplywa na wysoko$¢ wynagrodzenia.

4. Wymagania stawiane Wykonawcy

1) Wyksztalcenie — wyzsze magisterskie;

2) Posiadanie doswiadczenia w zakresie realizacji projektow wspétfinansowanych ze
srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego — min. 12
miesigcy.

3) Przeszkolenie z zakresu réwnosci plci.

5. Opis sposobu wyboru oferty najKkorzystniejszej:
Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami i ich
waga:
A. Cena oferty (Wartos¢ wynagrodzenia brutto) - 60%
B. Doswiadczenie na stanowisku kierownika projektu (W miesigcach) - 40%

LP = A+B, gdzie:

LP - laczna liczba punktéw

A - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Cena”

B - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,,Do$wiadczenie”
3.1 Przy ocenie kryterium ,,Cena oferty” zostanie wykorzystany wzdr:

A= Cena najnizsza z waznych ofert/Cena badanej oferty x100 pkt x 60%

Oferty oceniane bgda w skali punktowej od 0 do 60 pkt
Maksymalna ilo$é¢ punktow, jaka moze uzyskaé oferta w kryterium ,,Cena” wynosi 60 pkt.

5.2 Ocena kryterium ,,Doswiadczenie na stanowisku kierownika projektu”:
Punkty zostang przyznane zgodnie z zasadg :
Ilo$¢ miesiecy doswiadczenia (niepelne miesigce zaokraglane bedg w dot), brane pod uwage
tylko wazne oferty.
B= Doswiadczenie wykazane w ofercie/Najwyzsze wykazane doswiadczenie x100pkt*40%
Maksymalna ilo$¢ punktéw do uzyskania w kryterium ,,Doswiadczenie” — 40 pkt
5.3 Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka moze osiggna¢ oferta, wynosi 100 pkt.
5.4 Zamawiajacy stosuje zaokraglanie wynikéw do dwoch miejsc po przecinku.
5.5 Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta ktdra sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu otrzyma najwyzsza taczng liczbe punktéw (LP)
6. Dodatkowe informacje:

1) Cena oferty (Warto§¢ wynagrodzenia brutto) powinna by¢ podana w wysokosci
obejmujgcej caly przedmiot zaméwienia, tj. $wiadczenie ustug do dnia 31.03.2018
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Wyptata za swiadczone uslugi nastgpowaé bedzie w okresach miesiecznych na
podstawie wystawionych faktur (rachunkéw) do konca realizacji projektu

Firmy w formularzu oferty podajg ceng netto i brutto przedmiotu zaméwienia.

W przypadku osob fizycznych nalezy poda¢ tzw. cene brutto tj. obejmujaca
wynagrodzenie placone Wykonawcy przez Zamawiajgcego oraz koszty ponoszone
przez Zamawiajgcego od tego wynagrodzenia na rzecz ZUS tj: skladka emerytalna —
9,76%, skladka rentowa — 6,5%, sktadka wypadkowa — 0,84%, Fundusz Pracy —
2,45%

W przypadku zmiany stawek optat na rzecz ZUS od wynagrodzenia, cena brutto
pozostanie na niezmienionym poziomie.

Szczegblowe informacje dotyczace realizacji przedmiotu zamoéwienia zawiera
projekt umowy, bedacy zatacznikiem do niniejszego zapytania.

7. Wykluczenie

1.

O udzielenie zamoéwienia nie moga ubiegaé sie Wykonawcy powigzani
z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo, przy czym przez powigzania kapitatlowe
lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegdlnosci na:

1) Uczestnictwu w spéice jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;.

2) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji.

3) Pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika.

4) Pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku. przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykluczeniu podlega oferta nie speiniajaca warunkow okreslonych w pkt. 4.
3. Ofert¢ wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

8.
1.

g ®

Przygotowanie oferty:

Oferta powinna zawiera¢:

a) Wypehiony i podpisany formularz oferty (Zalgcznik nr 1)

b) Dokumenty poswiadczajace spetnienie wymagan stawianych Wykonawcy
zawarte w pkt. 4 niniejszego zapytania (w przypadku kserokopii — poswiadczone
za zgodnos¢)

¢) Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym (Zatacznik nr 2)

Oferta winna by¢ zlozona na ponumerowanych stronach w zaklejonej kopercie z

dopiskiem ,,Zapytanie ofertowe — Kierownik Projektu”

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci

W przypadku zatgczenia do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym,

Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty thumaczenie tych dokumentéw na

jezyk polski
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11.

12.

13.
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9. Odrzucenie ofert:
1. Oferty zawierajace blgdy w obliczeniu ceny zostana odrzucone
2. Oferty nickompletne, nie zawierajgce wszystkich wymaganych dokumentéw tj. nie
odpowiadajace tresci zapytania zostang odrzucone.

10. Termin oraz miejsce skladania ofert — oferty nalezy skladaé¢ poczta lub osobiscie w
pokoju nr 1 (biuro podawcze) Urzgdu Gminy w Kruszynie, przy ulicy Kmicica 5, 42-
282 Kruszyna w terminie do dnia 3 lipca 2017 r. do godz. 15:30.

Termin otwarcia i oceny ofert — otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego, ocena

ofert nastapi 4 lipca 2017 r. O wyniku postgpowania Wykonawcy zostang poinformowani
faksem, e-mailem lub pisemnie pocztg oraz na stronie internetowe;.
Wybdr oferty nastapi zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych do
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych, wprowadzonym
Zarzgdzeniem Wéjta Gminy Kruszyna nr 48/2014 z dnia 17.04.2014 r. Umowa zostanie
zawarta niezwlocznie po rozstrzygnieciu zapytania ofertowego.

Osoba uprawniona do porozumienia si¢ z Wykonawcami:
Ewelina Kokot — pokdj nr 17, tel. 34 320 20 03 wew. 29 e-mail: skarbnik@kruszyna.pl

Informacje o terminie i miejscu podpisania umowy:
Termin ogloszenia wynikéw: do 14 dni od terminu skladania ofert.
Termin i miejsce podpisania umowy z Wykonawca: w ciagu 14 dni od wybrania oferty w
Urzgdzie Gminy Kruszyna ul. Kmicica 5 Kruszyna

Zalaczniki:

1.
2.
3

Formularz ofertowy
Oswiadczenie o braku powigzan z zamawiajacym
Projekt umowy



